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1. HENSIKT OG ANVENDELSE

Hensikten med denne prosedyren er & beskrive e giversikt over teaterskolens
undervisning og medvirkning i forestillinger. Prdgeen skal brukes til a ivareta at
dette gjgres pa en korrekt og hensiktsmessig mate.

2. DEFINISJONER

HT = Haugesund Teater AS
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3. ANSVAR OG MYNDIGHET

Det er produksjonsleder som er ansvarlig for avskrog oppdatere denne
prosedyren. Teatersjef, administrasjonssjef oglyksjonsleder har myndighet til &
pase at de rutiner og regler som er nedfelt i dgmasedyren blir fulgt.

Alt personell som er involvert i teaterskolen sigires kjent med og fglge denne
prosedyren.

4. INVOLVERTE

Tittel Navn
Ansvarlig kontaktperson for foreldrélonika Bjerke
Foreldreutvalgets representant prJill Kullseid
januar 2011
Teaterskolens kontakt ved Teateret Katharina Bkoyptedal

Adresselisten over elever ved teaterskolen oppe&tekontinuerlig av
administrasjonen. HT bestreber seg pa at dissentisskal vaere sa oppdaterte og
korrekte som mulig, slik at elevene og deres fdtedar den informasjon de skal ha
til riktig tid. For & gjare dette er det viktig atle eventuelle endringer, sa som
endringer i adresse, fakturaadresse, telefon ofy meldes inn til teateret sa snart
som mulig. Bruk fglgende adresseaterskolen@haugesund-teater.no

5. REFERANSER
Produksjonen skal fglge de regler og rutiner someefelt i falgende prosedyrer :

AB-102-000 Helse, Miljg og Sikkerhet
AB-104-000 Innkjgp

AB-105-000 Avviksrapportering og behandling
AB-106-000 Standardkontrakter
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AB-107-000 Produksjon
AB-108-000 Generelle administrative rutiner
AB-109-000 Personalhandbok

JKONOMI

Godkjent budsjett for teaterskolen utarbeides hwert Budsjetterte midler skal
brukes til undervisning til elevene ved teaterskoleoreldreutvalget far et belap til
disposisjon hvert ar.

INNKJZP/BESTILLINGER

Alle innkjgp/bestillinger skal registres i bestljsregisteret. Hver bestilling skal
fares pa et bestillingsskijema og godkjennes aertsjaf eller administrasjonssjef.
Ref. AB-104-000

TEKNISKE KRAV

Tekniske krav om gjelder for Teaterskolen er ahde egnede prgvelokaler. Andre
tekniske krav avtales med HTs tekniske leder.

EVALUERING

Evaluering av teaterskolen vil paga kontinuerligwr Mlevene er med pa forestillinger
skal foreldreutvalgets representant veere tilsteadenmam et produksjonsmgte samt
holdes informert underveis i prgveperioden. Propuisieder er ansvarlig for a
evaluere produksjonen med foreldreutvalgets reptase

TEATERSKOLENS PEDAGOGISK INTENSJON

Haugesund Teater pedagogiske intensjon er a dnivérlesomhet hvor barn og unge
leerer om teaterkunst i selve teateret.

HT @nsker & gi elevene trygghet i a vaere pa scdmek,av scenerommet, samarbeid
og formidling.

HT gnsker & gi unge talenter en arena a viderdatsig i.
Aldersgrense for & veere med i teaterskolen erdskla

Teaterskolen skal ha kontinuerlig undervisning eofgsjonelle instruktarer.
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11. PROGVER FOR ELEVENE

All info om praver skal legges ut pad HTs nettsidearandringer/sykdom i siste liten
ma Teaterskolen informeres via sms i tillegg tillma

Haugesund Teater gnsker kontinuitet i Teaterskademtiden der ikke er produksjon.
Vi legger derfor opp til:

10-12 prgver hver termin, 1 gang i uken 1,5 timegbev

Tirsdag: 17.00-20.00 (*21.00)
Torsdag: 17.00-20.00 (*21.00)

* Kun elever fra 8 klasse kan ha prgver frem tilQ21
Hast: Oppstart tirsdag uken etter skolestart tiragl andre uken av desember.
Var: Oppstart andre uken i januar til ut april.

Nar Haugesund Teater og Teaterskolen ikke har jpsjoin er det oppmate disse
dagene. Da vil det bli kurser i tekstforstaelseiovsasjon-sceneteknikk-audition-
monolog arbeid 0.

Under en produksjon hvor alle i Teaterskolen er nidnl det ikke annen
undervisning.

11.1. PRGVER FOR ELEVENE UNDER PRODUKSJONER

All info om praver skal legges ut pa vare nettsidrarandringer/sykdom i siste liten

ma Teaterskolen informeres om via sms i tilleggdiimail.

Alle involverte skal ha prgveplan far oppstart ogaferskolens elever og foresatte
forplikter seg til & gjgre seg kjent med den.

HT gnsker at foresatte bekrefter & ha lest preveplarg godkjenning av prgveplan
sendes titeaterskolen@haugesund-teateim@en en uke etter at den er mottatt.

Eventuelle problemer med oppmagate/praveplan ma régmgs inn pa forhand og
godkjennes av inspisient og/eller prodleder (gjetkmleturer o.1).

Annet fraveer som ikke er klarert (foruten sykdonh)kke aksepteres.

Fraveer 3 ganger uten gyldig grunn eller beskjaah@sningsgrunn.

Hvis HT gnsker elevene fri fra skolen, skal foraspeien ligge i produksjonsplan og

praveplan ved oppstart av prgver. Foresatte plikégy til & gi HT tilbakemld om
deres barn ikke kan fa fri.
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Regissgr kan ha prgver med Teaterskolen to dagean, fortrinnsvis innenfor deres
vanlige prgvedager, tirsdag og torsdag. Innenfosisiee 4 ukene av prgvetiden kan
prevdagene gkes til tre dager i uken.

Regissgr kan i produksjonstid dele opp Teaterskotgma prgver andre dager enn
tirsdag og torsdag, sa lenge dette er fart inrdkgnt preveplan far produksjonstart.

1 klasse til og med 7 klasse: mellofrOQ og 20.00
8 klasse til og med videregaende: 17.00-21.00

De siste 4 helgene fagr en premiere kan Teaterskoidalles lardag og sgndag

lgrdag: 8 timer, gnskelig: 10.00-16.00
sgndag: 8 timer, gnskelig: 10.00-16.00
Generalprgve-forestillingen fglger de klokkeslettinaer forestilling vil veere.

Ingen pravetid kan overstige 8 timer for Teatershelmedlemmer.

Kostyme og/eller sminkeprgver kan legges utenom sedistidene i
produksjonsperiodene.

Hvis det er dobbelcasting skal sgsken veere i samgm@pe og ha samme
forestillinger.

Siste uken far forestilling kan regissgr be Te&men komme til gjennomkjaringer
hver dag mellom klokken 17.00 og 21.00.

Det skal alltid veere en foreldrerepresentant tlstebak scenen fra teknisk

giennomgang av forestillingen og under forestiéing. Foreldrerepresentanten har
ingen ansvar for det sceniske, men skal hjelpmei & holde ro og se til at eventuell
spill/tegnesaker er kjgpt og fremlagt til elevedesposisjon.

Den voksne ansvarlige kan ikke forlate lokaletdle barn er hentet.

Det skal alltid velges en tillittsvalgt fra Teateotens medlemmer som representerer
Teaterskolen i produksjonen, og som tar kontakt misdpisient eller
produksjonsleder ved behov.

11.2. ORDENSREGLER

Oppmgte fem minutter far oppsatt pravetid.

Fraveer vil bli fart og Teaterskolens medlemmer luises om de har veert borte 3
ganger uten gyldig grunn.

Kun hvisking eller innestemmer bak scenen, inggmigbak scenen.

Mat, sukkertgy og brus er ikke tillatt inne pa hdseenen.

Ingen spising i kostymet
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12.

13.

Alle ma veere ferdig sminket og i kostyme senesnirtutter fgr forestilling. Alle
skal ga til start 5 minutter fgr forestilling.

Ingen leking med rekvisitter. Rekvisittene skal kafinne seg pa scenen eller

oppmerket rekvisitthylle.

Myggene ma returneres etter hver forestilling.

Spill og andre leker skal ryddes bort far vi gdrhjog skal aldri befinne seg pa
gulvet.

Alt sgppel skal kastes i sgppelbgttene.

Deling av sminke eller drikkeflasker skal ikke fhoenme.

Ordensreglene kan bli tilpasset den enkelte prgdoks

KONTINGENT

Elever ved HTs teaterskole betaler en kontingerkp&50,- pr. semester. Det blir
sendt ut faktura i januar for varsemesteret ogtesaber for hgstsemesteret. Etter 2
purringer vil eleven ekskluderes fra Teaterskolen.

Det er i utgangspunktet ikke mulig & fa permisjoeaterskolen. Det er kun i helt
spesielle tilfeller at elever kan innvilges permisj Dette ma sgkes om i god tid far
semesterstart. Det skal betales kontingent undemig@n.

FORELDREUTVALGET

Gruppe bestdende av foreldre som har kontinueniggter hvor de evaluerer og gir
tilbakemeldinger om Teaterskolen, Teaterskolenslyksjoner, prgver og undervisning. HT
kan dessverre ikke veere ansvarlige for mgtelokalarde selv leier av Festiviteten AS.
Foreldreutvalget skal veere tilstede under for@sgifr og ha ansvar for innkjgp av spill og
tegnesaker. Produksjonsleder er foreldreutvalgmetsaktperson.

14.

15.

RABATTKORT

Kortet "Vi er en teaterfamilie” vil bli utstedt tihver familie i teaterskolen. Dette
rabattkortet gir 50% rabatt pa utvalgte forestjiin av Haugesund Teater. Kortet vil
bli utsendt nér faktura for hgstsemesteret er itatbe

FRIBILLETTER

Teaterskolens medlemmer som medvirker i en produakisar rett til en gratis billett
til forestillingen de medvirker i. Foreldreutvatgebarnevakt far en gratis billett til
valgfri forestilling av Haugesund Teater. Listereoshvem som skal ha fribilletter
leveres i billettluken og billetter avhentes der.

SB-101-005 Rev.A 7Tav7



